
                                                                                     
 

SC-HRAP-F02a 

 
Өөрийн мэдээллийг үнэн зөв, гаргацтай, үг товчлолгүй бөглөнө үү. Саади констракшн ХХК нь ажилд орохыг хүсэгчийн өргөдлийн маягт хүлээн авснаар  
ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй болно. Маягт болон бусад материалыг буцаан олгохгүй. 

Please fill the application with accurate, legible and not clipping words. Saade construction LLC not responsible for the receipt of the job application. The form and  

any other documents will not be back. 

 

 

АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮСЭГЧИЙН ӨРГӨДЛИЙН МАЯГТ 

EMPLOYMENT APPLICATION FORM 

 

Та манай компанид ажиллахаар өргөдөл гаргаж буйд бид баяртай байна. Бид таны хувийн мэдээллийг чандлан хамгаалах 

бөгөөд хуулиар шаардсан буюу зөвшөөрснөөс бусад тохиолдолд зөвхөн тухайн ажлын байранд тохирох эсэхийг тогтоохоос 

бусад зорилгоор мэдээллийг задруулах буюу ашиглахгүй болно./We are pleased to apply to work in our company. All 

information will be treated with the strictest confidentiality and will not be disclosed or used for any other purpose than to access the 

suitability of a person expect in so far as it may be required and permitted by law. 

 

Таны сонирхож буй ажлын байрны нэр:      

Position applied for              _______________________ 

 

1. ҮНДСЭН МЭДЭЭЛЭЛ / GENERAL INFORMATION 

 

Овог / Surname _________________________________ 

Нэр / Given name________________________________ 

Төрсөн огноо 

Date of birth 

 Хүйс 

Sex 

 

Регистрийн дугаар 

Registration number 

 Төрсөн газар 

Place of birth 

 

 

2. ХОЛБОГДОХ ХАЯГ / CONTACT DETAILS 

Байнга оршин сууж буй хаяг 

Home address 

 

Иргэний үнэмлэхний хаяг/ 

Permanent Address 

 

Утасны дугаар/Cellphone number 1.                                                                 2. 

И-мэйл хаяг E-mail address   

 
3. БОЛОВСРОЛ, МЭРГЭЖЛИЙН СУРГАЛТ, УР ЧАДВАРЫН МЭДЭЭЛЭЛ / EDUCATION AND TRAINING COURSE

  

Мэргэжил  

Specialization 

Сургуулийн нэр 

Name of institute 

Төгссөн огноо 

Date of completion 

Диплом, гэрчилгээний № 

Diploma, certificate № 

    

    

    

    

 

Эрдмийн зэрэг цол, мэргэшсэн зэрэгтэй эсэх/доктор, магистр, мэргэшсэн ня-бо, инженер, II зэргийн гагнуурчин гэх мэт 

хамруулан бичнэ/ Advanced degree information (doctor, master, professional accountant, II level welder etc..) 

Огноо 

Date 

Хаана 

Where 

Зэрэг цол  

Advanced degree 

   

   

   

 

4.3. Таны мэргэжлээрээ болон бусад чиглэлээр хамрагдаж байсан сургалт /The course which related your occupancy and other 

Хаана  

Where 

Огноо 

Date 

Үргэлжилсэн хугацаа 

Duration 

Ямар чиглэлээр 

What to learn 

    

    

    

 

  

 

 
Сүүлийн 3 

сард 

авахуулсан 

чээж зураг  

3х4 

Passport size 

Photo  
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Гадаад хэл, компьютерийн мэдлэг /Foreign Language and Computer Skills  

Гадаад хэл 

Foreign Language 

Түвшин/Level 
Компьютерийн мэдлэг 

Computer Skills 

Түвшин/Level 

Сайн 

Good 

Дунд 

Average 

Муу 

Bad 

Сайн/ 

Good 

Дунд 

Average 

Муу 

Bad 

 

 
       

 

 
       

 

4. АЖЛЫН ТУРШЛАГА / EMPLOYMENT HISTORY 

 

Байгууллагын нэр 

Name of organization 

Ажилд орсон 

огноо/ 

employment 

date 

Ажлаас гарсан 

огноо/ 

resignation date 

Албан тушаал 

Position  

Ажиллаж байсан 

байршил/location 
Ажлаас гарсан 

шалтгаан  

Reason for leaving 

      

      

      

      

      

      

  

Удаан хугацаагаар ажилгүй байсан бол шалтгаанаа бичнэ үү/Please note if you were out of work in long term 

 

 

6.2.  Та эрүүл мэндийн хувьд анхаарах ямар нэгэн зүйл бий эсэх/ Do you have any health problem? 

 ___________________________________________________________________________ 

 

Таныг тодорхойлох (ажлын туршлага) 2 хүний мэдээлэл: 

Information of 2 referees (related with work experience):  

Нэр 

Name 

Байгууллага, Албан тушаал 

Company, current position  

Утасны дугаар/ И-мэйл  

Mobile number/E-mail address 

   

   

 

Одоогийн цалин                                        Цалингийн хүлээлт:    

Current Salary: __________________              Expected salary:            __________________ 

Ажилд орох боломжтой огноо: 

Available start date: __________________ 

 

Do you have any relatives or Friends who works in the SAADE Construction?    

Тийм бол овог нэр, хамаарал: 

IF yes, Name, Relation:  ___________________________________________________ 

 

Ажлын байрны мэдээллийг авсан эх сурвалж: (дугуйлах)/please choose relevant source of the job vacancy: 

1.Олон нийтийн сүлжээ/Social media   2. Компанийн веб хуудас/Company web page   3. Таньдаг хүн/Acquaintance    4. 

Зуучлалын компани/Recruiting agents  5. Бизнетворк.мн/Biznetwork.mn  6. Бусад/Other_____________________ 

 

       

                                

                                Өргөдөл гаргагчийн нэр:                                              Гарын үсэг 

                                 Applicant name:  __________________                        Signature __________________ 

 

Огноо/Date: 20______сар/month_______өдөр/date 

 

БАЯРЛАЛАА, ТАНД АМЖИЛТ ХҮСЬЕ!    

THANK YOU, GOOD LUCK! 
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